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Apresentagdo:

O Sistema Integrado de Gerenciamento de Imposto Sobre Servigos ou SIG-ISS ¢ um sistema para
gerenciamento do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN — e cujo objetivo é promover a
administracdo e controle da arrecadagdo deste imposto. O sistema ¢ totalmente operacionalizado pela
Internet de forma extremamente simples, de facil utilizagdo, sem a necessidade de utilizagdo de qualquer
programa especial. Toda troca de informagao da-se através de preenchimento de telas (via Internet), ou
seja, para acessar o SIG-ISS ha somente a necessidade de utilizacdo de programas normais para acesso a
Internet. O sistema encontra-se disponivel 24 horas por dia e 7 dias por semana, podendo ser acessado de
qualquer computador com acesso a Internet. Faro uso do sistema todas as Pessoas Juridicas
estabelecidas no Municipio, sejam elas Prestadoras ou Tomadoras de Servigos e todas as pessoas fisicas
que optarem pela utilizacdo da nota fiscal.

Nesta apostila, estaremos mostrando como funciona o Modulo de Acesso de Graficas e suas
respectivas fungdes, como por exemplo: Entrega de AIDFs.

Método de Acesso ao Sistema Sig Iss:

Para se fazer acesso ao sistema ¢é necessario acessar a pagina da Prefeitura de sua cidade e clicar
no icone do SIGISS:

{~ NESED ORGULHO,  /© aue voce procura? [ ir |

A Cidade Tranaparéncia Secretarias

Grito de Carnawal inicia
comemoragdes do Guagu Folia

As esoolas de samba apresentaram seus
enredos...
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Ao Clicar no botdo, temos a seguinte tela de acesso:
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O icone que utilizaremos € o
mostrado abaixo, para ter acesso ao
modulo de contadores, onde os
mesmos fardo as escrituragdes
referentes a seus clientes, apds
efetuar login e senha como veremos a
seguir:

SIGCORP
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Ao clicar no icone conforme mostrado acima, vai abrir a tela solicitando o login, senha e numero
de confirmagdo: O login e senha s3o fornecidos pela Prefeitura através de Cadastro junto a mesma.

E 2 Grafica - m::.—-mm‘]n{em'ﬁphml || == M

|g, https://mogiguacu.sigiss.com.br/grafica/login.php 5 | b |

== Grafica Credenciada

CHNPJ:

Senha:

Digite os nameros ac lado:

Casc ndo seja cadastrada,
Autocadastramento Aqui

Concluide @IntemetlModoProtegido:Ativado ¥y v ®100% -
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Feito o Acesso, temos a seguinte tela:

¢ | https:/ffdemo.sigiss.com.br - .:: Grafica - SIGISS ::. - Microsoft Internet Explorer

/ Cadastro - AIDF Selos = Relatorios - Sair

Barra de Acessos: =

(GRAOFICA DE TESTE ]

QUADRO DE AVISOS

Woduto
Grafica

Através do madule "Grafica” de S1G-155 poderia
zer  cumpridas as  obrigagies de  ISSQN,
conforme estabelecido na Iegislagﬁo municipal.
Com este médule wooé poderd solicitar selos,
recepcionar AIDFs aprovadas, dentre outras
atividades. WHilize o menu acima para ter aceszo
dz funcionalidades deste madulo.

Licenciadao para
Prefeitura Municipal de
Dernanstragao

&] concluida S & Interret

Veremos agora quais os campos de Acesso ao modulo Gréfica:

Cadastro AIDF Selos  Relatorios  Sair

Cadastro: Campo onde serdo feitas as alteragdes de senha e altera¢des de cadastro.

AIDF: Campo para Entregas das AIDFs e seu Historico.

Selos: Campo para Pedidos, Recebimentos e Langcamentos de Perdas de Selos Fiscais de Autenticidade.
Relatorios: Campo destinado a relatorios especificos das Graficas.

Sair: Sair do Sistema Sig Iss.

Cadastro AIDF Selos  Relatorios  Sair

Opcao Cadastro:

Esta opcdo corresponde aos seguintes acessos:
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https:/fdemo.sigiss.com. br Grafica - SIGISS Microsoft Internet Explorer
ol s‘ = s
r Cadastro -~ AIDF- Selos - Relitorios - Sair
|GRI\.7ICJ\. DE TESTE
== Cadastro de Graficas
CNPI: [57624152000182 | spsisiae (32510000 |
1IE: |isent0 Fax: | |
Razdo |GRAFICA DE TESTE | secseain e |
Endereco: [INELCIND JOSE DE OLIWEIRA | RuaEkae B |
Complemento: |1 | e |19906538 |
Bairro: [vILA SOARES - [sp |
cidade: [CURINHOS | “sunifa: o |
Nome <
Responsavel: |EDUARDO | gg:r";'_“a |OOOOOOO |
'_QE'[JF\_R'_" [ sar |
@ Concluido | | | | | & @ Internet

Obs: Ao abrir o cadastro junto a prefeitura, os dados sdo atualizados. Caso necessite fazer alguma atualizagdo, basta
alterar esses dados.

Cadastro AIDF Selos  Relatorios  Sair

Ao clicar neste botdo, teremos a seguinte tela:

rdfica - SIGISS ::. - Microsoft Internet Explorer

4 Cadastre | AIDF . Selos

Relitorios ~ Sair

[E#aFica oE TESTE |

iz Menu de Opcoes para a Grafica

' Selos / Ao Clicar, Teremos a seguinte Tela:

a Solicitagdes e Histaricos

@ é B Internst I 6
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- AIDF - Selos

Cadastro Relatorios = Sair

GRAFICA DE TESTE |

Selos

' Solicitacdo de Selos

Crisntidada ds Selo Para fazer a solicitagdo de Selos para a Prefeitura, basta

| [ Salicitar Selu( colocar a quantidade no campo ao lado e clicar em

Solicitar Selo. Detalhe: somente fazer pedidos Multiplos

e : de 60.

V Historico de Pedidos de Selos

Data Pedido | otdsolicitada | Status | Motivo |

12/0952008 16:37:40 240 Fecehido QK refirar ern 15/09 com André
12/087200319:13:09 240 Recehido Ok ok
150972008 12:4016 600 Recebido Ok retirar em 1609
160972008 13:44:15 120 Recebido Ok retirar com Eduardo

Logo abaixo se pode fazer um acompanhamento dos selos e demais processos:

| Langar Perdas || Hist. Perdas || Consumao || Imprimir Recibo || Cancelar || Receber

2] concluida S D Internet

Lancar Perdas: Este campo deve ser usado quando houver algum problema com o selo fiscal. Ex: caso o
selo tenha se rasgado ao retirar do formulario, informe neste campo o nimero que acompanha o selo, para
a segurancga da grafica.

rosoft Internet Explorer

T =
F > D >
i ' Cadastro | AIDF . Selos

& -

GRAFICA DE TESTE |

Selos

W Selicitagio de Selos
GQuantidade de Selo

| | solicitar sela |

Selos Perdidos [x]

W' Historico de Pedidos de Se W' Sequencia de Selos

Data Pedido | Mr. Inicial: Mr, Final: Série: Motivo
12/09/2008 16:37:40 | | | | 1508 com André
12/092008 19:18:09
18082008 12:4016 Complete os Campos e Clique em 609
16/09/2008 13:44:15 Salvar Eduardo
[ LancarPerdas | Hist.Perdas | Consumo | imprimirRecibo | Cancelar | Receber
@ Concluida é & Inkernet
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Hist. Perdas: Este campo serve para acompanhar as perdas de selos durante os processos com os selos.

| https:/demo.sigiss.com.br - .:: Gréfica - 5IGISS ::. - Microsoft Internet Explorer

|G-'u\-'|:1\ DE TESTE

o A CAliatanta da Calan
Relagdo de Selos Perdidos
Filtro Declarante Data Quantidade | Nr. Inicial | Nr. Final Motivo
Selo Inicisl: 7.624.152/0001-82 034 0F2008 16:37:00 10 1001 1010 rasgou nacolage
Selo Final:
Serie:
Filtrar
4 il | B
LangarPerdas | Hist Perdas | Consumo | ImprimirRecibo | Cancelar | Receber ||

@ Concluido

é ° Inkternet

Consumo: Neste campo se acompanha o consumo de selos da grafica, desde o pedido, a quantidade de

selos usados e até mesmo os perdidos.

A https://demo.sigiss.com.br - .:: Grafica - 5IGISS ::. - Microsoft Internet Explorer

|.’si'u‘.-'ICJ'. DE TESTE
Consumo de Selos x]
Total Recebido Total Entregue Perdas & Extravios Saldo Estoque
[ 1200 I 700 I 10 I 190 |
Filto AIDF | Entrega | Quantidade
midfs 1-6801 12/09/2008 16:50:45 100
3-0603 12/09/2008 17:59:11 100
#zlo Inidial: 4-4004 12/09/2008 19:20:44 100
5-7EO5 15/09/2008 11:04:37 100
5elockinal: B-5406 15i09/2008 12:44:22 100
. 7-4507 15/09/2008 20:36:44 100
e 8-6808 16/09/2008 11:27:34 100
Filtrar
| Imprimir || Fechar

@ Concluido

é O Internet

Imprimir Recibo: Este campo serve para imprimir uma segunda via do recibo emitido pela prefeitura
quando da retirada dos selos fiscais. Para usar esta fungao, basta clicar no recibo corresponde e depois na

opg¢ao “Imprimir”:
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dfica - 51GISS ::. - Microsoft Inte

https:/fdemo.sigiss.com.br - .

[sraFica OE TESTE |

rnet Explorer.

>~ R
F e =
; Cadastro

- AIDF - Selos -

Relitorios | Sair

Selos
w' Selicitagiio de Selos
Quantidade de Selo
[ | solicitar sela |

' Histerico de Pedidos de Selos

Data Pedido | td solicitada | Status | Motivo |
1200952008 16:37:40 retirar em 15/08 com André
2 00s 1 g9
180952008 12:40:16 retirar em 1609
16/09/2008 13:44:15 120 Recebido OK retirar com Eduardo
| LangarPerdas | Hist Perdas | Consume [ ImprimirRecibo | Cancela | Recener

@ Concluido

é & Inkernet

Cancelar: Este campo serve para cancelar um pedido de selos junto a Prefeitura.

] https:/fdemo.sigiss.com.br - .:: Grdfica - SIGISS ::. - Microsoft Internet Explorer

|C~—'.J‘-7 ICA DE TESTE

Selos [X]
' Solicitagio de Selos
Guantidade de Selo
| | solicitar sela |
' Historico de Pedidos de Selos
Data Pedido | Qtd solicitada | Status Motivo
1 2009/2008 16:37:40 240 Recebido OK retirar em 15/09 com André
1200952008 19:18:09 240 Recebido OK ok
18/09/2008 12:40:16 600 Recebido OK retirar em 16409
160952008 13:44:15 120 Recebida OK retirar com Eduarda
. . ~ (19 99
Basta clicar no pedido e apertar o botao “Cancelar
LangarFerdas | Hist Perdas | Consumo || ImprimirRecibo | Cancelar | Receber

@ Concluido

é 0 Inkernet

Receber: Este campo € usado para confirmar junto ao sistema o recebimento dos selos que a prefeitura
forneceu a grafica. Basta clicar no lote de selos que a grafica solicitou e apertar o botdo “Receber”.
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rosoft Internet Explorer

W Cadastro AIDF  Selos  Relitorios = Sair

|G!’\J\F ICA DE TESTE

Selos [X]
' Solicitagio de Selos
Guantidade de Selo
| | solicitar sela |
' Historico de Pedidos de Selos
Data Pedido | Qtd Solicitada | Status Motivo
1 2009/2008 16:37:40 240 Recebido OK retirar em 15/09 com André
1200952008 19:18:09 240 Recebido OK ok
18/09/2008 12:40:16 600 Recebido OK retirar em 16409
160952008 13:44:15 120 Recebida OK retirar com Eduarda
LangarPerdas | Hist Perdas | Consumo | ImprimirRecibo | Cancelar | Receber |
@ Concluido [ E 8 nternet 2

Cadastro AIDF Selos  Relatorios  Sair

Ao clicar neste botdo, temos a seguinte tela:

https://dem: s5.com.br - icrosoft Internet Explorer

Relitorios - Sair

[sRaFICA DE TESTE |

=: Menu de Opgcdes para a Grafica

' Ridf's

4 Entregas e Historicos

Concluida a E) & Internet i |

10
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| https:/fdemo.sigiss.com.br - .:: Gradfica - ii. - Microsoft Internet Explorer
|SRJL-'ICJ\ DE TESTE
mModulo AIDF / NE's
' AIDF'S
AIDF | Contribuinte | Data | Tipo | Ini / Fim | Serie | Qtde | Situacio
13-688213 contribuinte 100-p 1702008 14:22:18 Taldo 20172450 1 a0 Aguardando lib. da Grafic
< il | &
Histarico Entrega || Irprimir || Entregar |
@ Concluido é & Internet

Para que a grafica faga a entrega da AIDF, ela deve clicar na AIDF correspondente e apertar o botdo
“Entregar”.

2 https:/fdemo.sigiss.com.br - .

[GRaFICA DE TESTE |

:: Gradfica - SIGISS ::. - Microsoft Internet Explorer.

Madulo AIDF / NF's
' AIDFS

Contribuinte
contribuinte 100 - p 1701 002008 14:22

Entrega de Aidf
\/ Selecdo do Método de Entrega

Selecione w

Arguivo
Sequencia Correta

£ AIf | i
Historica Entrega | Imptimit | Entregar |

@ Concluida é & Inkernet

Em caso de optar pela opgdo: Arquivo, basta importar um arquivo gerado e o sistema pedira o
Numero da Nota Fiscal emitida pela grafica ¢ a data da mesma:

11
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2N https://demo.sigiss.com.br

[eRaFica oE TESTE

.:: Grifica - 5IGISS ::.

- Microsoft Internet Explorer

Cadastre  AIDF e

+w Resumo de Erros

Importacdo de Arquivo - Entrega de Selos

| Linhas

Mensagem de Erro

Layout do Arquive Clique Aqm

” Procurar. ..

v’ Dades Complementares

Mr. Mota Fiscal: D ata Mota Fiscal:

| Impartar ||

Yoltar

@ Concluido

é 0 Internet

Em caso da grafica optar pela “Seqiiéncia Correta”, basta ela preencher o numero inicial e final do

selo e a serie correspondente, e depois o numero da nota fiscal da grafica e a data de emissdo da mesma:

= | https:/fdemo.sigiss.com.br - .:: Grdfica - 5IGIS5 ::. - Microsoft Internet Explorer

|G:U‘." ICA DE TESTE

' RIDFS

Modulo AIDF / ™NH

Contribuir
cohtribuinte 1

Selos Aplicados nas NF's

V 1° Sequencia de Selos

Mr, Inicial: Mr. Final: Série

| | | |
V 2 Sequencia de Selos

Mr. Inicial: Mr. Final: Série

| | | |
+ 3 Sequencia de Selos

Mr. Inicial: Mr. Final: Série

| | | |
\/ 4* Sequencia de Selos

Mr, Inicial: Mr, Final: Série

v’ Dados Complementares
Mr. Mota Fiscal:

Data Mota Fiscal:

|

| Entregar |

- lrnprirmir
Entregar Aidf i

@ Concluido

é O Internet

Vocé também pode imprimir as AIDFs da seguinte maneira: clique na AIDF desejada e aperte o
botdo “Imprimir”. Vocé também pode conferir o estoque das mesmas que foram liberadas para a grafica:

Versdo: 01
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Grafica - SIGISS

] https:/fdemo.sigiss.com.br

Microsoft Internet Explorer

[ERaFICA DE TESTE |
Madulo ATDF / NF's
' AIDF'S
AIDF | Contribuinte | Data | Tipo | Ini / Fim | Serie | Qtde | Situacio

13-688213 contribuinte 100-p 1702008 14:22:18 Taldo 20172450 1 a0 Aguardando lib. da Grafic

i \ \ =

| Histarico Entrega || Irprimir || Entregar |
@ Concluida é 8 Internet

TERMOS TECNICOS:

Os Termos Técnicos sdo palavras encontradas nesta apostila que estdo destacadas em azul para
facilitar o entendimento dos mesmos. Segue relagdo:

SIG-ISS

Significa: Sistema Integrado de Gerenciamento de Imposto Sobre Servigos.

ISSQN

Significa: Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza.

Pessoas Juridicas

Significa: Contribuintes que possuem sua empresa aberta de acordo com padrdes
estabelecidos pelo Governo Federal.

AIDF

Significa: Autorizagdo de Impressdo de Documentos Fiscais.

Nota Fiscal

Significa: Documento de comprovacao de uma determinada compra de mercadoria
ou prestacdo de servico.
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